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	Universidade de Brasília

Secretaria de Gestão Patrimonial/SGP

Divisão de Manutenção dos Apartamentos de Trânsito


APARTAMENTO DE TRÂNSITO

SOLICITAÇÃO DE OCUPAÇÃO

1. Dados do Visitante
Nome: __________________________________________________________________________Sexo:___________
Data de Nascimento: ____/____/____ Cart. Identidade: ______________________ Órgão Emissor:________________

CPF: __________________________ Passaporte nº (quando for estrangeiro) __________________________________

Endereço: _______________________________________________________________________________________

Cidade: _______________________ Estado: ______________ País: _______________CEP:_____________________

Telefone de Trabalho ___________________________ Telefone Residencial _________________________________

2. Dados do Professor Responsável
Nome:__________________________________________________________________ CPF: ___________________

Unidade _______________________________________ Departamento _____________________________________

Telefone do departamento: ____________________ Celular: ______________________Residencial: ______________
3. Área de Atuação na UnB 
Onde realizará trabalhos: ___________________________________________________ Telefone: _______________

Motivo da Visita: _________________________________________________________________________________

Categoria: Prof. (  ); Pesquisador:(  ); Técnico:(  ) ; Prof. Orientador: (  ); Outros: (  )
Período de Ocupação _______/______/_______ a ______/______/________ (máximo de 90 dias)

Brasília, ____ de ______________________ de 20___
_____________________________________________

Assinatura e carimbo do Professor Responsável

ATENÇÃO
- Encaminhar este formulário à DMAT- Colina, bloco “G”, térreo - horário comercial de segunda a sexta feira. 
- Pegar as chaves disponibilizadas na DMAT até às 17:00 horas no dia anterior à chegada do convidado para ocupação dos apartamentos de trânsito ou até as 22 horas com o porteiro do bloco G de segunda a sexta feira.

- Os responsáveis pelos convidados que forem chegar nos finais de semana deverão pegar as chaves na sexta feira na DMAT até as 17:00 horas, impreterivelmente.
- O porteiro não entregará chaves nos finais de semana. 
Taxa de ocupação (diária): R$ 15,00 (quinze reais) a partir do sexto dia.

Pagamento: Procurar a Administração da DMAT no Térreo do bloco “G”.

Total de Diárias Pagas:

CONTROLE DO RESPONSÁVEL PELA ADMINISTRAÇÃO DOS APARTAMENTOS DE TRÂNSITO

1. Data da chegada: ______/_____/_______

2. Data da saída: _____/_____/_______

3. Bloco: ________ Apartamento: __________ Número do Quarto: _____________

4. Vistoria:

________________________________________________________________________________________________

Brasília, ______ de ___________________________ de 20____.

____________________________________________________

Assinatura e Carimbo
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